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Форма заполнения инвентарной книги 



• В инвентарную книгу основного фонда (ОФ) вносятся 
подлинные экспонаты, материалы имеющие отношение к теме 
музейной экспозиции.  

Например:  

• Письменные источники: 

• Различные документы выданные официальными и 
общественными организациями: орденские книжки, 
удостоверения к медалям, грамоты, дипломы ; 

• Рукописные и печатные книги, если они обладают признаком 
мемориальности ( книги авторов с автографами, дарственными 
надписями или книга побывавшая в кругосветном путешествии); 
Подлинные картографические материалы, чертежи, планы 
боевых действий, фронтовые письма, листовки, плакаты;  

• Периодические и непериодические издания, старопечатные 
учебники, брошюры, журналы со сроками издания 
представляющие историческую ценность и соответствующие 
тематике музея (например об истории школы);  

 



• Изобразительные 

• Фотографии, негативы, имеющие историческую ценность и 
отношение к теме экспозиции.  

• Произведения живописи, скульптуры, предметы 
декоративно-прикладного искусства имеющие 
документальное, художественное или мемориальное 
значение. 

• Кино и видеоматериалы. 

• Кино- источники - музейные предметы содержащие 
информацию в виде динамического изображения, которое 
фиксируется и воспроизводится с помощью технических 
средств: 

• CD диски, флеш-накопитель, видео кассеты CD диски, флеш-
накопитель, видео кассеты. (сняты по теме музея учениками 
или активом музея) 

• Аудио записи интервью, взятые активистами школьных 
музеев у участников событий ветеранов войн, героев СВО); 

 



• Вещевые экспонаты 

• Подлинные предметы относящиеся к профилю и теме 
музея, несущие информацию о материальной и духовной 
культуре: 

• Фронтовые реликвии, орудия труда, предметы быта , 
одежды , культовые, ритуальные предметы, 
археологические, геологические материалы, печати, 
листовки;  

• Коллекции нумизматики, бонистики*, геральдики*, 
фалеристики* (ордена, медали, значки); 

• Личные вещи относящиеся к теме музея (событию, 
человеку). 

• Осколки снарядов привезенных поисковиками из 
экспедиции по местам боёв. При этом надо помнить, что 
для размещения в экспозиции требуется справка – 
разрешение Росгвардии о том, что они демилитаризованны 
и безопасны. ( образец письма на сайте МБУ ДО «ЦДЮТиК» 
г.о. Самара (https://centretoursamara.minobr63.ru). 

 



• В инвентарную книгу научно-
вспомогательного фонд а (НВФ) вносится: 

• Точное воспроизведение подлинников и 
их научная реконструкция : фото 
ксерокопии письменных и печатных 
материалов, муляжи, макеты, модели, 
копии художественных произведений;  

• научно-вспомогательные материалы: 
таблицы, схемы , диаграммы, научные 
статьи по теме музея.  

 



Требование к оформлению инвентарных книг основного 
(ОФ) и научно-вспомогательного фонда (НВФ). 

 

• Инвентарная книга- толстая тетрадь и в твердом 

переплёте. На титульном листе прописываются 

образовательное учреждение и название музея. Запись в 

инвентарные книги должны производится одновременно с 

поступлением предмета. Страницы инвентарной книги 

нумеруются, книга прошнуровывается ( прошивается 

прочными нитками так ,чтобы свободно листать 

страницы), заверяется подписью директора и печатью 

образовательного учреждения с записью « В книге 

пронумеровано и прошнуровано __ листов»  

• Графы книги располагаются на двух страницах по их 

развороту. 

 



Образец инвентарной книги 





Ошибки в оформлении инвентарной книги: 
- недостаточная высота колонок для источника и способа 

поступления, описания памятника  и т.д.; 

- не заполнена графа «Примечание»; 

- не заверена подписью и печатью директора. 





Одновременно с записью в инвентарную книгу на каждом 

предмете пишется инвентарный номер, который 

наносится тушью так, чтобы при этом не повредить 

предмет и чтобы номера не бросались в глаза. На 

рисунках, фотографиях, документах и других 

материалах на бумажной основе инвентарные номера 

пишутся на оборотной стороне в левом нижнем углу 

простым мягким карандашом. 

             Образец шифрования экспоната школьного музея 

ШМ-150          

ОФ №12 

 



Книга регистрации экскурсий и 

музейных мероприятий 



Как заполнить перечень особо 
ценных экспонатов 



75 лет 

Документы паспортизированных музеев. 

 1. Приказ о создании   и назначении методиста школьного музея; 

 2. Положение о школьном музее, утвержденное руководителем 

образовательного учреждения; 

 3.  Свидетельство о присвоении звания Школьный музей; 

 4. Паспорт школьного музея; 

 5. Инвентарные книги (книги учета основного и научно-вспомогательного 

фонда); 

 6.Должностная инструкция методиста музея; 

 7. Концепция музея; 

 8.Тематико – экспозиционный план музея; 

 Акты приема – передач экспонатов; 

 9. Программа деятельности музея; 

 10. Планы работы музея на год; 

 11.Акты инвентаризации музея; 

 12. Журнал учета мероприятий и экскурсий; 

 13. Книга отзывов музея; 

 14. Отчеты о поисковых походах и экспедициях. 

 15. График экскурсий; 

 16. Тексты экскурсий, сценарии массовых мероприятий; 

 17.Реестр    особо ценных экспонатов. 





Требования к оформлению: концепции, тематико-
экспозиционного плана, этикетажа и др. смотрите на сайте 

Центра в разделе «Школьные музеи»  



МБУ ДО "ЦДЮТиК" г.о. Самара 

• Телефоны:+7 (846) 332-69-76,  

                          +7 (846) 332-48-90, 

 

• Сайт: https://centretoursamara.minobr63.ru/ 

 

• E-mail: centertur.samara@mail.ru , 
do_cdutik@samara.edu.ru  
 

 


