
МБУ   ДО «ЦДЮТиК» г.о. Самара 

Методические рекомендации 



При разработке концепции школьного музея следует: 

     Изучить нормативные документы.  

     Определиться по цели создания музея (выделить 

конечную цель в работе музея).  

Замысел экспозиции. Определить основную идею 

экспозиции. 

    Определить категорию посетителей. 

    Место музея. Название музея, принадлежность его  к 

образовательному учреждению и место нахождения с 

указанием почтового  адреса. 
 



 Организация учета и хранения.  

 Создание фондов музея. Составить план комплектования с 

привлечением школьного актива, учителей и родителей.  

 Методы построения экспозиции. Научно обоснованный 

исходящий из содержания порядок группировки и 

организации экспозиционных материалов. 

 Содержание экспозиции. Описать экспозицию в авторском 

представлении, исходя из наличия коллекций музея 

 Тематическая структура экспозиции. Определить темы 

будущей экспозиции и кратко их раскрыть. 

 Архитектурно-художественное решение. 

 Формы музейной коммуникации – экскурсии, 

тематические вечера, интеллектуальные и деловые игры, 

тренинги, семинары, выставки, музейный клуб и т.д. 



Привлечение через различные акции по работе по 

созданию музея учеников, учителей, родителей, 

общественность микрорайона. 

Высокая степень информированности, системное 

обучение классных руководителей, методиста и 

активистов школьного музея. 

Создание системы партнерских отношений с 

государственными, школьными, муниципальными 

музеями, ЦДЮТиК г.о. Самара. 

Обеспечение современным оборудованием музейного 

пространства.   

Использование инновационных форм в деятельности 

школьного музея.  



75 лет 

Акт  приема памятников истории и культуры 

 

Настоящий акт составлен «___» _________ 2022 г. представителем школьного музея 

___________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность) 

с одной стороны, и  

_____________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность, название учреждения, дарителя и т.п.) 

 

с другой стороны, в том, что первый принял, а второй сдал на постоянное (временное) 

хранение следующие предметы: 

 

№ 
Наименование и краткое 

описание (материал, 

техника, размер, 

датировка и т.д.) 

Учетные 

обозначения 

Сохранность Кол-во 

экземпляров 

Примечание 

      

 
Всего по акту принято ___________________________________предметов 

(цифрами и прописью) 

Основание ___________________________________________________________ 
 
Акт составлен в _____ экземплярах и вручен подписавшим его лицам. 
 
Принял: ________________________ Сдал: _______________________________ 

Наименование учреждения 

Образования, при котором работает 

школьный музей 

«Утверждаю» 

Подпись директора 

Учреждения образования 

 

 

Название музея 

Адрес музея 

«___» ________2022 г. 

 



75 лет 

 
 

Форма заполнения инвентарной книги 
 



 Инвентарная книга- толстая тетрадь в твердом 
переплёте. На титульном листе прописывается 
образовательное учреждение и название музея. 
Запись в инвентарные книги должна производиться 
одновременно с поступлением предмета. Страницы 
инвентарной книги нумеруются, книга 
прошнуровывается (прошивается прочными 
нитками так, чтобы свободно листать страницы), 
заверяется подписью директора и печатью 
образовательного учреждения с записью « В книге 
пронумеровано и прошнуровано __ листов».  

 Графы книги располагаются на двух страницах по 
их развороту. 

 











 В инвентарную книгу основного фонда (ОФ) вносятся 
подлинные экспонаты, материалы имеющие отношение к 
теме музейной экспозиции.  

 Например:  

 Письменные 

 Различные документы выданные официальными и 
общественными организациями: орденские книжки, 
удостоверения к медалям, грамоты, дипломы ; 

 Рукописные и печатные книги, если они обладают признаком 
мемориальности ( книги авторов с автографами, 
дарственными надписями или книга побывавшая в 
кругосветном путешествии); Подлинные картографические 
материалы, чертежи, планы боевых действий, фронтовые 
письма, листовки, плакаты;  

 Периодические и непериодические издания, старопечатные 
учебники, брошюры, журналы со сроками издания 
представляющие историческую ценность и соответствующие 
тематике музея (например об истории школы); 



 Изобразительные 

 Фотографии, негативы, имеющие историческую ценность и 
отношение к теме экспозиции.  

 Произведения живописи, скульптуры, предметы 
декоративно-прикладного искусства имеющие 
документальное, художественное или мемориальное 
значение. 

 Кино и видеоматериалы. 

 Кино- источники - музейные предметы содержащие 
информацию в виде динамического изображения, которое 
фиксируется и воспроизводится с помощью технических 
средств: 

 CD диски, флеш-накопитель, видео кассеты CD диски, 
флеш-накопитель, видео кассеты. (сняты по теме музея 
учениками или активом музея) 

 Аудио записи интервью, взятые активистами школьных 
музеев у участников событий ветеранов войн, героев СВО); 

 



 Вещевые экспонаты 

 Подлинные предметы относящиеся к профилю и теме музея, 
несущие информацию о материальной и духовной культуре: 

 Фронтовые реликвии, орудия труда, предметы быта , одежды , 
культовые, ритуальные предметы, археологические, 
геологические материалы, печати, листовки;  

 Коллекции нумизматики, бонистики*, геральдики*, фалеристики* 
(ордена, медали, значки); 

 Личные вещи относящиеся к теме музея (событию, человеку). 

 Осколки снарядов привезенных поисковиками из экспедиции по 
местам боёв. При этом надо помнить, что для размещения в 
экспозиции требуется справка – разрешение Росгвардии о том, 
что они демилитаризованы и безопасны. ( образец письма на 
сайте МБУ ДО «ЦДЮТиК» г.о. Самара 
(https://centretoursamara.minobr63.ru). 

 Подлинные материалы основного фонда вещевые, письменные, 
изобразительные, аудио ,видео, кинодокументы являются 
базовым материалом для изучения, исследования и раскрытия 
темы экспозиции музея. 



75 лет 

 Одновременно с записью в инвентарную книгу на каждом предмете пишется 
инвентарный номер, который наносится тушью так, чтобы при этом не 
повредить предмет и чтобы номера не бросались в глаза. На рисунках, 
фотографиях, документах и других материалах на бумажной основе 
инвентарные номера пишутся на оборотной стороне в левом нижнем углу 
простым мягким карандашом. 

Образец шифрования экспоната школьного музея 

ШМ-150          

ОФ №12 



    Это документ, в котором отражается конкретный состав 

экспозиционных материалов в соответствии с тематической 

структурой экспозиции.  

Он  включает: 

 Наименование разделов и тем; 

 Ведущие тексты; 

 Перечень экспонатов данного раздела экспозиции; 

 Перечень планируемых экспонатов; 

 Наименования научно-вспомогательных материалов; 

 Тексты этикетажа к каждому экспонату. 

 



 









 

 



75 лет 

Положение о школьном музее 



75 лет 



75 лет 



Этикетаж представляет собой 
совокупность этикеток, каждая из 
которых является аннотацией к 
отдельному экспонату. 
 

 



Сделать этикетку, 

указать на ошибки экспонирования  



 Отсутствие стеклянной витрины,  

 этикетка на экспонате 



Задание: 

зарегистрируйте 

экспонат  в 

книге основного 

фонда. 

 







Пионерская вожатая   С.В. Петрова проводит линейку, 
посвященную присвоению пионерской дружине звания 

« Правофланговая». Май 1975г. 





МБУ ДО "ЦДЮТиК" г.о. Самара 

Телефоны:+7 (846) 332-69-76, +7 (846) 332-48-90, 
 
Факс:+7 (846) 332-48-90, 
 
E-mail:centertur.samara@mail.ru, do_cdutik@samara.edu.ru  
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